Navod k vyplnéni objednavkového formulare
pro zadani rychlé hromadné objednavky

Cast prvni: vyplnéni Excel souboru
Mate k dispozici dva objednavkové formulare pro sesity a kartony.

OPTYS_sesity_2024.xIsx a OPTYS_kartony_2024.xlsx

° Horni ¢ast tabulky - fadek 2, 3, 4 — je u obou formulart stejnd a slouzi k vyplnéni identifikacnich udajd nakupujici
osoby, &isla objednavky skoly a ICO.

Radek vzorcu

A B G D s E
1 BJEDNAVKA SESITU - ROK 2024
2 Nazev kupujiciho® = e = 5
3 Eislo objednavky Skaly == dentifikacni Udaje
4 160
5 Termin dodani* R berte moinost do 30.6. nebo do 31.8.
6 Nahradni plnéni® ME Musi byt wpinéno ANC/NE Upozor,
7 Kompletace na iaka*® AND Musi byt wyplnéno ANO/NE
B Fakturovat na tiidu® AND Musi byt wypinéno ANO/NE
9 *takto oznadend pole je nutno vypinit
10
11 | 7803
12 obj. éislo Cena 1
13 bez DPH za ks
14 Pofet #akl ve tfidé (wplfovat jen pokud cheete kompletovat na faka):
15| 1| 2102 Skolni sedit 420 bezdfevy &isty, okoldda 11,16 KE
16| 2| 2100 Skolni sedit 420 bezdfevy &isty, jahtidky 11,16 KE
17 | 3| 21m Skolni sedit 420 bezdfevy &isty, razitko 11,16 KE
18| 4| 2111 Skolni sedit 424 bezdfevj linka, Eokoldda 11,78 KE
19| 5| 2110 Skolni seit 424 bezdfevy linka, kafiky 11,78 Ké
20| 5| 2109 Skolni sedit 424 bezdfev linka, spiralky 11,78 KE
21| 7| 2130 Skolni sedit 425 bezdfevi Sveredek, Sokoldda 13,64 KE
97 | 8| 7118 Skolni sedit 425 bezdfev Sveredek, nebe 13,64 KE

* Vfadku €. 5 je nutné vybrat jeden ze dvou termint dodani.
* Vradku ¢. 6 mate moznost zvolit nahradni plnéni.

e Vradku ¢. 7 mlzZete vybrat mozZznost kompletace na Zzaka. Pokud tak ucinite, v Fadku ¢. 14 pak musite vyplnit
pocet Zakl ve tfidé. Nasledné se zobrazi i cena sesitl na jednoho Zaka.
Info: Kompletace na zaka je k dispozici vyhradné pro objednavku sesitu.

« V fadku €. 8 mate moznost zvolit zpusob fakturace.
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1| OBJEDNAVKA SESITU - ROK 2024

7 I Nazev kupujicdho*

3 Cislo objednavky Skoly Termin dodani, nahradni pInéni, kompletace na 73ka a fakturdce

4 Ic0*

E Termin dodani* 30.6. [yberte moinost do 30.6. nebo do 31.8.

6 ' Nahradni plnéni® NE Ausi byt wplnéno ANG/MNE Upozornéni na chyby p
T Kompletace na iaka® ANO Ausi byt wplnéno ANO/NE U

B | Fakturovat na tiidu® ANO Ausi byt wplnéno ANO/NE

9 *takto oznacend pole je nutno

10

11 zBOE

12 obj. &islo Cena I ]
13 ez DPH 2a ks

14 Pofet Faki ve tiidé [wplfovat jen pokud cheete kompletovat na #aka):

15| 1| 2102 Skolni se3it 420 bezdfevy Sisty, Sokoldda 11,16 K

16| 2 2100 Skolni sedit 420 bezdfevy Bisty, jahlidky 11,16 ki

17| 3| 211 Skolni se&it 420 bezdfevy Sisty, razitko 11,16 ki

18| 4] 2111 Skolni sedit 424 bezdfevy linka, tokoldda 11,78 ki

19| 5| 2110 Skolni sesit 424 bezdfevy linka, kafky 11,78 ki

20| 6 2109 Skolni seiit 424 bezdfevy linka, spiralky 11,78 ki

21| 7| M2 Skolni sedit 425 bezdfevi Sverefek, fokoldda 13,64 Ké
* V modrém poli fFadku ¢. 13 vyplnite nazev tridy.

A B C D E F G H 1 J K L M

OBJEDNAVKA SESITU - ROK 2024

Nazev kupujiciho
Cislo obi Ekoly
180+
Termin dodani 505, Vyberte moinost do 30.6. nebo de 1.8,
Nahradni pinéni* NE Musi byt welnéno ANO/NE Upozornéni na chyby pfi wplfevani:
Kompletace na Zaka* [AND Wusi byt wpinéno ANO/NE
Fakturovat na tiidu® [AND Musi byt wpinéno ANO/NE
takto oznacend pole je nutno vypinit Nzt
7B0ii TRIDA (do modrych poli pod islovky I-1X dopliite ndzvy tid)
obj. &islo cena i 1 w v v w Vit Vi X
bezDPHzaks
Pocet 33k ve tiidé (wplfiovat jen pokud cheete etovat na faka))
1| 2102 kolni sedit 420 bezdrew disty, cokoldda 11,16 KE [
o[ 2100 kolni sesit 420 bezdievy disty. jahiidky 11,16 kE V piipadé kompletace fa Z8ka nutng|vyplnit také pofet Zaki
| 3| 2101 kolni seSit 420 bezdrevy Gisty, razitko 1116 KE
|4 2n kolni seSit 424 bezdrev linka, Sokolada 11,78 KE
| 5| 2110 kolni sesit 424 bezdievy linka, kafiky 11,78 KE
| 6| 2100 kolni sesit 424 bezdievy linka, spirdlky 11,78 KE
| 7] 2120 kolni sedit 425 bezdievy &verefek, dokoldda 13,64 KE
| 8| 2118 kolni se5it 425 bezdievy Everecek, nebe 13,64 KE
| o 2110 kolni se&it 425 bezdrevy éiveredek, rozinky 13,64 KE
|10| 2105 kolni sedit 440 bezdevy &isty, éokoldda 16,74 KE
/11| 2103 kolni sedit 440 bezdievy &isty, jahudky 16,74 KE
|12| 2104 kolni sedit 440 bezdievy &isty, razitko 16,74 KE
113 2178 kolni sedit 440 bezdiewy Gisty, janudky s ym lenochem - linky 19,83 KE
Lal 21 |8koini sedit 440 bezdfevy fisty, razitko im lenochem -linky. 1983 KE




» V daldich Ffadcich vyplnite pozadované mnozstvi kust jednotlivych polozek.

TRIDA {do modrych poli pod tislovky LIX doplite nazvy thid) @
Cena 1 n m w v Vi Vil i X Polet
ez DPH za ks 1A 18 28 6.C 58 ks
Pocet 3akl ve tiidé {vplfiovat jen pokud cheete kompletovat na #aka): 10 5 10 2 15
11,16 KE 56 12 68
11,16 KE =
11,16 KE 2 2
11,78 K& -
11,78 KE 1% 12
11,78 k& =
13,64 KE 10 10
13,64 KE 5 25
13,64 KE Vyplnen| pozadovaného zhoiZi =
16,74 KE -
16,74 KE 5 5
16,74 KE 2 5 74
im lenochem - linky 19,83 KE -
M lenochem - linky 19,83 KE -
17,36 KE p0] i)
17,36 KE &
17,36 KE 5 5
18,60 KE =
18,60 KE =

* V kazdém sloupci dole se zobrazi cena pro kazdou tfidu.

* Ve spodni ¢asti tabulky naleznete celkovou cenu, vysi DPH i pfipadného nahradniho plnéni.

Po vyplnéni vSech nalezitosti provedte kontrolu. V tabulce se nesmi zobrazovat zadné Cervené varovné hlaseni jako
Vyplnte tfidu, Doplnite zaky, atd. Pokud je vie v poradku, v bunce P10 se objevi text ,OK".
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OBJEDNAVKA SESITU - ROK 2024 e v Biair
POZOR! Chyba pfi vyplfiovani tabulky.
. w . . v ’ .
) Sledujte cervené chybové hlasky a udaje opravte.
Vyberte moZnost do 30.6. nebo do 31.8.
Musi byt vyplnéno ANO/NE Upozornéni na chyby pfi wyplAovani:
Musi byt vypinéno ANO/NE Celkov{r stav
Musi byt vypinéno ANO/NE
Viyplnite tiidu |
Doplite faky ==
TRIDA (do modrych poli pod Eisloviky I-IX dopliite nazwy tfid) Celkem za druh zboZi
Cena 1 n mn v v vi Vil Vi X Pofet Cena
ez DPH za ks 1A 1B 2B 5.8 ks ez DPH s DPH
en pokud cheete kompletovat na #aka): 10 5 10\ 15
11,16 KE M B - KE i
11,16 KE 50 e 50 558,00 KE 675,18 KE
L5 T zapnutd kompletace =S e L e
TR KE i % v P e ),94 KE 84 KE
17ske| ha #dka chybi poget #dki Chybi ndzev tfidy § .- Sk
11,78 KE . L LiE
13,64 KE 12 5 17 231,88 KE 280,57 KE
13,64 KE = - K - K
13,64 KE B — [ 2 [z
16,74 KE = =ASRE - K
16,74 KE 5 5 23,70 KE 101,28 KE
16,74 KE 2 2 33,48 KE 40,51 KE
19,83 KE 5 5 99,15 KE 119,97 K&

Cast druha: nahrani Excel souboru do kosiku e-shopu
» Nasledné si soubor ulozte a na webu OPTYS se na strance

https://www.optys.cz/prihlaseni pfihlaste ke svému Gctu.
° Pokud Ucet jesdté nemate, vytvorte si jej na strance https://www.optys.cz/registrace.
° Po prihldseni do svého Uctu prejdéte do sekcet ,Rychla objednavka“.

* Zde vyberte nebo mysi pretdhnéte vas predvyplnény excelovy soubor a stisknéte tlacitko ,Zpracovat soubor®,
Veskeré zbozi z excelové tabulky se vam vlozi do kosiku. Pokud mate vice souborl, mdzete opétovnym vracenim
do sekce ,Rychla objednavka“ naimportovat dalsi soubor. Toto zbozi vsak jiz v kosiku nelze dale upravovat.

° V pfipadé chyby zvolte ,Vymazat kosik" a soubory znovu naimportujte. Kromé téchto importl muazete také prida-
vat zbozi ru¢né dle libosti.

* Objednavku pak uzavrete pfechodem do kosiku na ,Pokracovat v objednavce”
a po vyplnéni véech potfebnych Udaju zvolte ,Objednat s povinnosti platby*.

Kontakty: Dalsi dotazy zodpovi:

V pfipadé funk&nich nebo technickych dotaz{ kontaktujte: Miroslava Nevfelova

Ondfej Hrbac Referent pro Skoly a nakup

D ondrej.hrbac@optys.cz D miroslava.nevrelova@optys.cz
B +420 727 962 777 = +420 553 777 389

www.optys.cz




